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GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI
EMPRESA DE RECURSOS DO PIAUI - EMGERPI
GABINETE DA PRESIDENCIA - EMGERPI

Praca Marechal Deodoro, n2 774, Centro, Teresina/Pl, CEP 64000-160
Telefone: (86) 3221-3531 - https://www.emgerpi.pi.gov.br

PORTARIA
PORTARIA GAB/EMGERPI N2 77 , DE 29 DE JUNHO DE 2022

Estabelece procedimentos para o pagamento
ou ressarcimento da empresa contratada em
decorréncia de despesa com o pagamento de
diarias de empregados terceirizados que
venham a viajar a servico da EMGERPI,
conforme permissivo contratual previsto no
item 5.6 dos contratos N2 04/2022 e 05/2022,
cujo objetos: contratacdo de empresa
especializada PARA FINS DE PRESTACAO DE
SERVICOS CONTINUADOS COM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA,
CUJOS EMPREGADOS SERAO REGIDOS PELA
CONSOLIDACAO DAS LEIS TRABALHISTAS
(CLT), COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO
DE OBRA, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE
INSUMOS (UNIFORMES E EPI'S) NECESSARIOS
E ADEQUADOS A EXECUCAO DOS SERVICOS,
para atender as necessidades da EMGERPI.

O Diretor Presidente da EMPRESA DE GESTAO DE RECURSOS DO ESTADO DO PIAU{ — EMGERPI, no uso de
suas atribuicOes legais e tendo em vista a previsdao de concessdo de didrias a empregados terceirizados
dos contratos de PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA TERCEIRIZADA, CUJOS EMPREGADO SERA REGIDO PELA CONSOLIDACAO DAS LEIS TRABALHISTAS
(CLT), COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, para atender as necessidades da EMGERPI,
resolve:

Art. 19. Ficam regulamentados, no ambito da EMGERPI, que os empregados terceirizados poderao viajar
a servico da EMGERPI, desde que haja necessidade atestada pelo gestor e a concessdo de diarias,
conforme necessidade da EMGERPI, devendo obedecer, em todo caso, devendo obedecer, em todo caso,
ao previsto no respectivo Contrato.

§12 E vedado 3 EMGERPI ou aos seus servidores considerar os trabalhadores da contratada como
colaboradores eventuais do préprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para
efeito de concessao de didrias, passagens e vales-transportes.
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§ 22 A vedacdo prevista no paragrafo 12 deste artigo impede que o pagamento de didrias seja feito
diretamente pela EMGERPI ao empregado terceirizado, sendo permitido o pagamento ou ressarcimento a
empresa contratada pela despesa que tiver com o pagamento de didrias dos seus empregados que
venham a viajar a servico da EMGERPI, conforme previsto no caput deste artigo.

§32 O pagamento de didrias a empresa CONTRATADA esta previsto no item 5.6 dos contratos n2 04/2022
e n? 05/2022.

§42 As vedacOes previstas no paragrafo 22 deste artigo ndo prejudicam a fiscalizacdo a ser exercida pela
Administragdo com relagdo ao cumprimento dos contratos, na forma prevista no Regulamento de
LicitacOes e contratos da EMGERPI e na Lei 13.303/2016.

Art. 2°. E permitido o pagamento ou ressarcimento da contratada pela despesa que tiver com o
pagamento de didrias dos seus empregados que venham a viajar a servico da EMGERPI, conforme
previsto no subitem 8.1 do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital n2 01/2022 - EMGERPI.

Art. 32 Desde que previamente justificada e autorizada a necessidade da viagem a servico do empregado
terceirizado pelo gestor responsdavel, poderd haver o pagamento da empresa contratada no valor das
diarias, que fara o repasse a seus empregados.

Art. 42 A EMGERPI definira os limites de gastos com didrias no inicio de cada exercicio.

§ 192 Os limites de que trata o caput poderdo ser reajustados em negociacdo com a Diretoria
Administrativo Financeira, desde que haja justificava técnica e disponibilidade orcamentdria, a partir de
proposta apresentada pelo setor demandante.

§ 29 O total das didrias atribuidas ao empregado terceirizados ndo podera exceder de 180 (cento e
oitenta) por ano, salvo em caso especiais, previamente autorizados pelo Diretor Presidente da EMGERPI.

Art. 52 A empresa CONTRATADA pagard didrias de viagem aos seus empregados que prestarem servicos
ao EMGERPI fora da regido metropolitana da capital do Estado do Piaui, por dia de deslocamento, para
fazer face as despesas de alimentacdo e estadia, nas seguintes condicGes:
1. Sera devida uma diaria de viagem para cada dia de deslocamento que implique pernoite;
2. Na hipotese de deslocamento para localidade fora da regido metropolitana da capital que nao
resulte em pernoite, sera devido o pagamento de % (meia) didria.

Art. 62 As importancias, ainda que habituais, pagas a titulo de ajuda de custo, vedado seu pagamento
em dinheiro, diarias para viagem ndo integram a remuneracdo do empregado, ndo se incorporam ao
contrato de trabalho e ndo constituem base de incidéncia de qualquer encargo trabalhista e
previdencidrio, conforme Art. 457, §29, da CLT.

DA SOLICITACAO DE AUTORIZACAO

Art. 72 A concessao de diarias, serd previamente autorizada, via Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEl),
pela Autoridade competente da EMGERPI.

Art. 82 A solicitacdo de autorizacdo para as viagens, realizada por despacho da Autoridade Superior da
Unidade, devera ser protocolada a DAFC — EMGERPI, via SEl, contendo, de modo claro e objetivo, os
seguintes dados:

| - tipo da viagem (evento, reunido, curso, congresso, capacitacao etc.);
Il - cargo e/ou funcgéo;

Il —nome do empregado terceirizado;

IV - justificativa da viagem;

V - discriminacdo das atividades a serem executadas pelas pessoas;
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VI - a relevancia da prestacdo do servigo ou participacdo do empregado terceirizado para as finalidades
da EMGERPI;

VII - programacdo do evento/e pauta da reunido;

VIII - trechos e datas de ida e de volta;

IX - duracgdo total;

X - cotagao;

X! - valor total das diarias;

XIV - valor total;

XV - justificativa para o afastamento quando ocorrer aos sabados, domingos e feriados;
XVI - justificativa para solicitacdo apresentada fora do prazo; e

Art. 92 Para viagens nacionais, as solicitacdes de autorizacdao de viagem deverdo ser protocoladas com,
pelo menos, 10 (dez) dias de antecedéncia da data inicial do deslocamento.

Art. 10 A participacdao de empregados terceirizados em feiras, féruns, seminarios, congressos, simpdsios,
grupos de trabalho e outros eventos serd de, no maximo:

| - Eventos no pais: 3 (trés) representantes por unidade.

Paragrafo Unico. Somente em carater excepcional e quando houver necessidade devidamente justificada,
por meio de exposicdo de motivo do dirigente maximo da unidade, o niUmero de participantes podera ser
ampliado mediante autorizacao prévia da Diretoria — Presidéncia da EMGERPI.

Art. 11. A emissdo de passagem para acompanhante sé sera autorizada mediante justificativa plausivel da
necessidade de sua presenca no destino.

Paragrafo Unico. As participacdes como ouvinte ou apenas como acompanhante ndo serd autorizada,
salvo para as pessoas com deficiéncia que necessitem de acompanhante.

Art. 12. N3o serdo autorizadas viagens para eventos cujo tema ndo corresponda a politicas, programas e
acdes desenvolvidos pela EMGERPI, bem como tenham baixa ou nenhuma probabilidade de gerar
desdobramentos.

DA PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 13. O cadastramento da solicitacdo de didrias observard a exigéncia de dados e documentos
anexados a proposta de concessao de didrias do sistema, quais sejam:

| - Formuldrio obrigatério devidamente preenchido;
Il - Oficio de solicitagcdo de autorizacdo da viagem;
[l - Autorizacao formal da autoridade superior;

IV - Convite;

V - Programacao do evento, caso haja;

VI - Documentag¢do que comprove a participacdo em atividades que exijam a realizacdo de trechos com
embarque e desembarque em locais distintos, quando houver.

DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 14. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servico, destinando-se a indenizar
o empregado terceirizado por despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana, e serdo
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calculadas com valores definidos no Anexo | desta Portaria.

Art. 15. A diaria do colaborador eventual serd concedida sob a classificacdo de servicos, considerando-se
o grau de escolaridade do proposto, mediante a comprovagao.

Art. 16. Aplica-se o disposto nesta Portaria ao empregado terceirizado ou colaborador eventual que
acompanhar servidor, convidado, colaborador eventual e conselheiros com deficiéncia em deslocamento
a servigo.

§ 12 A concessdo de didrias para o acompanhante sera autorizada a partir da apresentacdo de laudo
médico que ateste a necessidade de acompanhante no deslocamento do servidor.

§ 22 O valor da diaria do acompanhante sera igual ao valor da diaria do servidor acompanhado.

§ 32 O empregado terceirizado com deficiéncia podera indicar o seu acompanhante, fornecendo as
informacgdes necessarias para os tramites administrativos no caso de pessoa indicada sem vinculo com a
administracdo publica estadual direta, autarquica ou fundacional.

§ 42 No caso de o acompanhante indicado ser servidor/empregado publico, a concessdo de diaria
dependera da concordancia de sua chefia imediata.

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 17. Para a prestacdo de contas, o empregado terceirizado ou colaborador eventual deverd
apresentar, no prazo maximo de cinco dias corridos, no SEl, contados da conclusdo da missdo, os
seguintes documentos:

| - Relatério de viagem (Anexo Il), constando, além da agenda realizada, relato detalhado de atividades
desenvolvidas, bem como proposicao de acdes, programas ou plano de trabalho como consequéncia da
viagem realizada;

Il - apresentacdo de documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servico, a exemplo
de atas de reunido, certificados de participacdo ou presenca, entre outros.

Art. 18. O servidor ou o colaborador eventual ficara impedido de realizar nova viagem enquanto
estiverem pendentes as prestagdes de contas a que se referem o art. 17 desta Portaria.

Art. 19. Na hipdtese de alteracdo do periodo da viagem por interesse da Administracdo, a unidade
gestora deverd, no ato da prestacdo de contas, realizar o ajuste necessario para adequacdo dos valores
das didrias com vistas a sua complementa¢do, no caso de permanéncia superior a planejada, para
devolucdo de valores, no caso de permanéncia inferior a planejada.

Paragrafo Unico. A devolucdo de valores devera ser providenciada pelo proposto no prazo maximo de
cinco dias corridos, contados da data do retorno a sede origindria de servico, em caso de utilizacdo
parcial, ou da data prevista para o inicio da viagem, se ndo houver o deslocamento.

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 20. S3o de responsabilidade solidaria do proponente, do ordenador de despesas, do solicitante de
passagem e dos propostos quaisquer irregularidades no processo de concessao de didrias.

Art. 21. Os atos de concessado de didrias serdo publicados em sistema proprio de controle da EMGERPI.

Art. 22. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo desta Portaria serdo solucionados pela
Diretoria Administrativa Financeira da EMGERPI e/ou a Assessoria Juridica da EMGERPI.

Art. 23. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
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DECIO SOLANO NOGUEIRA

Diretor-Presidente da EMGERPI

ANEXO |

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

EMPREGADOS TERCEIRIZADOS
CATEGORIA CARGOS/FUNCAO VALORES
CLASSES DENTRO DO ESTADO | FORA DO ESTADO
I CARGOS DE NIVEL MEDIO RS 160,00 RS 320,00
Il CARGOS DE NIVEL SUPERIOR | RS 240,00 RS 480,00
ANEXO I
RELATORIO DE VIAGEM

| 1. DADOS DO EMPREGADO TERCEIRIZADO

|Nome

|Cargo/Fun§50
|CPF H Matricula

|
|
| Lotagdo |
|
|

|2. DADOS DA VIAGEM |
|Trajeto |
|
|

| Data de Saida H Data de Chegada || Duragdo do afastamento

| Modalidade de transporte

Relato da viagem

(Assinado Eletronicamente)

Seil ) Documento assinado eletronicamente por DECIO SOLANO NOGUEIRA - RG.S.453848-SSP-P|, Diretor
- @ Presidente, em 29/06/2022, as 14:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Cap.

assinatura

eletrénica I, Art. 14 do Decreto Estadual n© 18.142, de 28 de fevereiro de 2019.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.pi.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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